
クリスマスシーズン！と同時に、早いものでもう年末ですね。
2013年、やり残したことないですか？（笑）

今回ご紹介するのは、

★メモポン★

お手持ちの付箋やメモ用紙にポンと捺すだけで、
伝言メモに早変わりする便利なスタンパーです。

ディズニー メモポン

データ漏えいの危険を

XTMで防ぎましょう！

ファイアウォールとVPN機能をベースに、
アンチウイルス、不正侵入、迷惑メール対策、

Webフィルタリングといった複数のセキュリティ機能を
統合的に管理する機器です。

※お客様の運用により設定方法・内容が異なるため、
基本設定費とは別に別途費用が発生する場合がございます
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知っているようで…知らない！？

今回もグラフ作成のご紹介です。

ポイントをふまえて左の表の元データの並びを見てみると、
70→105→22と数字の大きさがバラバラです。

★ポイント★ 円グラフ完成後は、
元データの表の1番目のデータから「時計回り」に並べられます。

円グラフはそれぞれの項目の構成割合を示すのに適します。

下準備としてデータを降順に並び替えておくと、
完成したときに見栄えの良いグラフができます。降順並べ替えボタン

①表の中の数値（数値部分ならどこでも）を
クリックしてアクティブセル
（黒い太い四角で囲まれている状態）にする。

②[データ]タブの並べ替えボタンをクリックし、
数値に対して降順に並べ替える。

並べ替え作業

①

②

※Excel2003を
ご利用中の方は

このボタンをクリック
してグラフの種類を

決めます。

注意：選択時に「売上数」の文字を入れてしまうと、
A列とB列の行数が変わってしまうので、
上手く作成できないことがあります。

棒グラフ・円グラフともに、作成されたグラフを選択すると、
『デザイン』タブ、『レイアウト』タブ、『書式』タブが表示されます。
グラフの詳細な設定は、これらのタブから操作していきます。

②[挿入]タブの
円ボタンをクリック

USBメモリ

ノートPC

デスクトップPC

プリンタ

ペンタブレット

スキャナ

マウス

作成してみよう！

①

②

③完成！

①構成割合が必要なので、

商品名とデータの数値のみの選択です。
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i m a g e W A R E
Desktop

ワンポイントレッスン

決まったフォーマット、テキストや画像を差替えて印刷できたら
便利だと思いませんか？第６回、７回に分けてご紹介します！

お客様にお渡しする資料や
社員名を入れて印刷しなければ
いけない資料がある場合に便利です

差し込みデータは
Excel、txt、csv 画像データは

BMP TIFF JPEG

データベースを準備して下さい

①バリアブルをクリック

画像を差し込む場合は
ファイル名を記載して下さい

１行目は項目名
を記載して下さい

BMP、TIFF、JPEG

画像ファイルは１つのフォルダ
で管理して下さい

②チェックをいれてＯＫ ③データベースを選択

作成した
データベースを
選択して下さい

④テキスト挿入位置とフィールドの指定

②ドラッグでテキスト挿入位置
を指定します

③フィールド名を指定します

④敬称が必要な場合
は直接入力します

①

ボタンを押してみて下さい
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～ネットワークでの対策～
【対策１】：必要性が無い場合には オフィス機器を外部ネットワ クに接続しない【対策１】：必要性が無い場合には、オフィス機器を外部ネットワークに接続しない。
【対策２】：外部ネットワークとオフィス機器を接続する場合には、原則ファイアウォールを経由

させ、許可する通信だけに限定する。

～オフィス機器での対策～
【対策１】：オフィス機器の管理者パスワードを出荷時のものから変更する。
【対策２】：オフィス機器のアクセス制御機能を有効にし、データアクセス時にID、パスワード等

の認証を求める運用にする。
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お客様に安心して
パソコンを廃棄して頂けるよう

処理後に破壊証明書を
お渡ししています。

大切な会社情報を守るため、
弊社では廃棄パソコンのデータ

を確実に消去してから、
リサイクル処理をすることを

推奨しています。

【価格】
データ記録媒体破壊処理費+
回収運搬費

2,500円/一台

※付属品があれば、上記金額に含みます。

伝票や帳簿といった
財務関係の書類や

保存期間の過ぎた書類を
安心・安全に処理します。

燃やさず溶かして処理する
ので、CO２の発生も

抑えられ、紙も再利用する
ので、とってもECOです！

倉庫に溜まった書類は
段ボールに入れて

溶解処理しませんか？

処理量と運搬距離により
御見積りさせて頂きます。
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ご興味がある記事がございましたら、
お気軽に担当営業またはカスタマーエンジニアまでお問い合わせください！！

□本 社 〒607-8162 京都府京都市山科区椥辻草海道町9-5 ＴＥＬ (075) 591-5111(代)ＦＡＸ (075) 501-1400
□DATA SYSTEM〒607-8162 京都府京都市山科区椥辻草海道町9-5 ＴＥＬ (075) 501-6616       ＦＡＸ (075) 592-3030
□舞鶴支店 〒624-0914 京都府舞鶴市字下安久小字小分９９３ □宇治支店 〒611-0043 宇治市伊勢田町遊田６９－３

ＴＥＬ (0773)78-5111 ＦＡＸ (0773)78-5100 ＴＥＬ (0774)23-7135 ＦＡＸ (0774)25-6225
□滋 賀 支 店 〒525-0027 草津市野村２丁目１２－２４ □彦根営業所 〒522-0041 彦根市平田町421 Nasu1ビルA2号

ＴＥＬ (077)562-7305 ＦＡＸ (077)562-7322 ＴＥＬ (0749)22-5635 ＦＡＸ (0749)22-5665
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